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문서등록양자계약
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➢ [문서등록양자계약] 개요

개인은 모바일, 법인은 PC로 계약체결

법인(주관자) 개인(서명자)

주관자

계약서생성

양자계약

Hwp/오피스 업로드

➢ 계약 필수데이터 4가지

① 실명이름

② 핸드폰번호

③ 생년월일

④ @메일주소

※ 입력정보는 카카오인증서에 등록된 정보와 같아야 합니다.

※ 완료된 계약서는 입력한 @메일주소로 발송 됩니다.

개인은 카카오모바일, 법인은 PC인증서로 전자계약을

체결하는 방식 입니다.

서명자 서명마크 생성, 최종 마크에는 타임스탬프(TSA) 표시

[최종서명 후 @메일로 계약서 전송]

2단계
개인→알림톡
법인→PC서명

1단계
Contract_Box

생성

TSA
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➢ [문서등록양자계약]

※ [사업자 주관계약] 선택

[문서등록양자계약]
선택

2단계
개인→알림톡
법인→PC서명

1단계
Contract_Box

생성

※ 작성한 계약서파일 업로드

① Contract_Box 생성

※ 기존 서명자정보에서
서명자 가져오기

※ 요청목록을 작성하면 서명전에 입력
하는 메일주소로 첨부요청메일을 발송합니다.

첨부문서는 ContractBOX에서 확인가능

※ 서명자정보 직접입력

업로드 파일변환이 완료되면 2개의 체크
박스 중 필요사항을 체크 바랍니다.
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➢ [문서등록양자계약] 2단계

개인→알림톡
법인→PC서명

1단계
Contract_Box

생성

② 개인(상대방)은 알림톡에서 서명

● 인증서 서명을 위해서는 PC용
서명프로그램 설치

② 법인은 PC에서 서명

[로그인/결제] 또는 [서명하기]

서명후
생성되는
인증마크

진행중/최종계약서
조회

카카오인증서미보유경우인증서신청화면으로자동연결
무상발급후서명할 수있습니다.


